
โครงการฝึกอบรมปฐมนิเทศข้าราชการ พนักงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งใหม่ ประจำปี 2566 

**************************** 
๑. ชื่อโครงการ    ฝึกอบรมปฐมนิเทศข้าราชการ พนักงานขององค์การบริหารส่วนจังหวัดที่ได้รับการบรรจุ 

  และแต่งตั้งใหม่ ประจำปี 2566 

2. หลักการและเหตุผล 

องค์การบริหารส่วนจังหวัดสมุทรปราการ ได้มีข้าราชการและพนักงานจ้างบรรจุใหม่ เข้ามาปฏิบัติงานในองค์กร 
ขณะนี้อยู่ในขั้นตอนทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ ซึ่งยังไม่ผ่านการปฐมนิเทศ ทั้งนี้กองการเจ้าหน้าที่ในฐานะหน่วยงานด้านการ
บริหารทรัพยากรบุคคล เห็นควรมีการพัฒนาข้าราชการและพนักงานจ้างบรรจุใหม่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด
สมุทรปราการ   เพ่ือสร้างความพร้อมในการทำงานและความเข้าใจเรื่องราวต่างๆ เกี่ยวกับองค์กร เช่น อำนาจหน้าที่ นโยบาย
ขององค์กร บุคคลสำคัญระดับผู้บริหาร บทบาทและหน้าที่ของตนเอง สิทธิประโยชน์ที่พึงจะได้รับ ตลอดจนระเบียบวินัย กฎ
ข้อบังคับต่างๆ เป็นต้น เพ่ือให้ข้าราชการ และพนักงานจ้างบรรจุใหม่มีทัศนคติท่ีดีต่อองค์กร สามารถปรับตัวเข้ากับบุคคลและ
สภาพแวดล้อมในองค์กรได้ดียิ่งขึ้น ดังนั้น กองการเจ้าหน้าที่จึงได้จัดทำโครงการฝึกอบรมปฐมนิเทศข้าราชการ พนักงานของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งใหม่ ประจำปี 2566 

๓. วัตถุประสงค์ 

3.1 เพ่ือให้เข้าใจถึงสภาพแวดล้อมการทำงานในหน่วยงาน วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างองค์กร ผู้บังคับบัญชา 
ตลอดจนเพื่อนร่วมงาน และหน้าที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

3.2 เพ่ือให้มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับลักษณะงานในหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ 
           3.3 เพ่ือให้มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบวินัย กฎข้อบังคับต่างๆ ของทางราชการ ที่จำเป็นต่อการปฏิบัติงาน 

๖. เป้าหมาย 

ข้าราชการ พนักงานจ้างที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งใหม่ในสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด เข้าร่วมโครงการฯ 
จำนวน 75 คน 
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วันพฤหัสบดี ที่ 16 กุมภาพันธ์ 2566 
ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนจังหวัดสมุทรปราการ (ชั้น 4) 

อำเภอเมืองสมุทรปราการ  จังหวัดสมุทรปราการ 
**************************** 

เวลา ๐๘.00 – 08.30 น.    ลงทะเบียน 

เวลา ๐8.30 – 09.00 น.   พิธีเปิดการฝึกอบรมตามโครงการฝึกอบรมปฐมนิเทศข้าราชการ พนักงานของ
องค์การบริหารส่วนจังหวัดที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งใหม่ ประจำปี 2566 

      โดย นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสมุทรปราการ (หรือผู้แทน) 

เวลา ๐๙.00 – 10.30 น.  บรรยายหัวข้อเรื่อง แนวทางในการปฏิบัติงานราชการ 
                                          โดย นายธนวัฒน์ กล่ำพรหมราช รองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

เวลา 10.30 – 10.45 น.           พักรับประทานอาหารว่าง 

เวลา 10.45 –  12.00 น.   บรรยายหัวข้อเรื่อง ระเบียบและวินัยที่ข้าราชการและพนักงานพึงปฏิบัติ 
                                          โดย นายอนุภักดิ์  จิตชนะวงศ์  

อดีตผู้อำนวยการกลุ่มงานมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น 

เวลา 12.00 – 13.00 น.           พักรับประทานอาหารกลางวัน 

เวลา ๑๓.๐๐ – ๑4 .๐๐ น.           บรรยายหัวข้อเรื่อง  
        -  พรบ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

   และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
       -  ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ  

   พ.ศ. ๒๕๒๖ – และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
   -  พรบ. การปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

                                          โดย นายอนุภักดิ์  จิตชนะวงศ์  
อดีตผู้อำนวยการกลุ่มงานมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น 

เวลา ๑๔.๐๐ – ๑๔.๑๕ น.   พักรับประทานอาหารว่าง 

เวลา 14.15 – 16.00 น.           บรรยายหัวข้อเรื่อง  
       -  พรบ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  

   และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
       -  ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ  
          พ.ศ. ๒๕๒๖ – และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

   -  พรบ. การปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ (ต่อ) 
                                           โดย นายอนุภักดิ์  จิตชนะวงศ์  

อดีตผู้อำนวยการกลุ่มงานมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น 
เวลา 16.00 – 16.30 น.           ตอบข้อซักถาม 



 
 

 
 

นายสมหวัง  เกษมโกสนิทร์ 
รองนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดสมุทรปราการ 

จุดเทียน ธูป บูชาพระรัตนตรัย 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายปฐมพงศ์  อยู่วงษ์ทับทิม   
ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่ 

กล่าวรายงาน 
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